
小金井市専用総括表について
　令和 4年分の給与支払報告書（個人別明細書）を提出していただいた事業所と
今年度特別徴収の指定をいたしました事業所を対象に、別紙のとおり小金井市専
用総括表を送付いたします。小金井市に給与支払報告書（個人別明細書）を提出
いただく場合は、この総括表を使用してください。
１　提出期限　　令和 6年 1月31日（水）
２　記入にあたっての注意点
⑴　給与支払報告書（個人別明細書）を提出いただく従業員のうち、令和 6年
６月以降、特別徴収（給与差引きのうえ事業所が納付）の対象となる方の人
数を下図のⒶ欄に、下段の「普通徴収切替理由書」の符号「普Ａ」〜「普Ｆ」
のいずれかに該当し、普通徴収（従業員本人が納付）となる方の人数をⒷ欄
に退職者と退職者以外でそれぞれご記入ください。なお、「普通徴収切替理
由書」のどの符号にも該当しない従業員は、原則として特別徴収の対象とな
ります。（本人の希望、システム改修による等の理由の場合、特別徴収とな
ります。）

⑵　普通徴収となる従業員がいる場合（Ⓑ欄に人数を記入した場合）は、「普通
徴収切替理由書」を漏れなくご記入ください。普通徴収となる各従業員につき、
該当する符号の「人数」欄に人数を記入してください。普通徴収切替理由書
の「合計」欄の記載のみでは普通徴収となりませんのでご注意ください。

【総括表・普通徴収切替理由書　見本】 【個人別明細書　見本】
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普通徴収となる従業員がい
る場合は、該当する符号の
「人数」欄に人数を記入して
ください。
複数の該当理由がある場合
には、いずれか1つに人数を
記入してください。

普通徴収対象者の個

人別明細書の「（摘

要）」欄には必ず、「普

通徴収切替理由書」

の符号をご記入くだ

さい。
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東京都小金井市本町 6丁目 6番 3号
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○○○会計事務所 武蔵野 次郎
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Ⓑの合計の数字と
一致します。
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古紙を配合しています。

種　　別
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（問合せ先）小金井市市民部市民税課市民税係　☎042-387-9819

個人事業主の方へ

給与支払報告書提出時のご本人確認について
　平成 29 年度以降、給与支払者が個人事業主の場合には、ご提出いただく
際の個人事業主の方の個人番号確認及びご本人確認が必要となっておりま
す。提出方法により、以下のとおりご用意いただくものが異なりますので、
お手数ですが案内をお読みいただき、ご協力いただきますようお願いいたし
ます。

　《個人事業主本人が市民税課窓口で提出される場合》
　　窓口にてご本人の番号確認書類（※１）と本人確認書類（※２）の原本
　をご提示ください。

　《個人事業主以外の方が市民税課窓ロヘ持参する場合》
⑴　使者の場合
　個人事業主本人の｛ 番号確認書類（※１）の写し

本人確認書類（※２）の写し�｝を封筒に入れて
給与支払報告書等と併せてご提出ください。
※　代理でお越しになる方のご本人確認はいたしません。

⑵　代理人（税理士等）の場合
　代理人の方が税理士の場合は、個人事業主本人の番号確認書類（※１）
の写しと併せて、税務代理権限証書と税理士証票をお持ちください。そ
れ以外の方が代理人としてお越しになる場合はお問い合わせください。

　《郵送いただく場合》
　　個人事業主本人の番号確認書類（※１）の写しと
　　個人事業主本人の本人確認書類（※２）の写しを同封してください。

※１　本人の番号確認書類

※２　本人確認書類

個人番号カード、通知カード、個人番号が記載された住民票の写し

個人番号カード、運転

免許証、旅券等の官公

署が発行した顔写真付

きの書類から１つ

健康保険証（※）、年金手帳等の顔写真な
しの官公署が発行した証明書２つ、又は
官公署が発行した証明書１つ及び社員証
明、学生証等の証明書等から１つ
※　写しを提出する場合は、被保険者等
記号・番号等をマスキングしたもの

または
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